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NOTO VITO SALVATORE

- J

Italiana

06/12/ 2022- 14/12/ 2022

CONAD SUPERSTORE, Contrada Crocicchia Snc, Via Francesco Sofia Alessio, 89029
Taurianova RC

Receptionist/ amministrativo

Gestione amministrativa: fatture, contestazioni, anagrafica, e-mail, rapporti con la clientela,
chiusura giornaliera di cassa.

Dal 02/11/2020 al 09/12/2020

Comune di Molochio, Corso XXIV Maggio, 25 cap. 89010
UFFICIO RAGIONERIA

Tirocinio curriculare

Affiancamento responsabile settore finanziario nelle seguenti attivita: Redazione atti
amministrativi, registrazione fatture in contabilita, liquidazione fatture ed emissione del relativo
mandato di pagamento, pubblicazione atti sul sito istituzionale dell’ente, predisposizione atti
per I'invio degli avvisi di accertamento, elaborazione stipendi, liquidazione salario accessorio,
invio flussi in banca.



* Tipo di impiego

* Principali mansioni e
responsabilita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

+ Qualifica conseguita

+ Qualifica conseguita

CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI.

MADRELINGUA

ALTRE LINGUA

* Capacita di lettura
* Capacita di scrittura
* Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI
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Dal 10/01/2016 al 08/01/2017

Comune di Molochio, Corso XXIV Maggio, 25 cap. 89010

Volontario Servizio Civile Nazionale

Lavorato a stretto contatto con bambini e adolescenti svolgendo attivita di doposcuola e
intrattenimento.

Collaborato con ufficio tributi per invio avvisi di accertamento.

08/07/2021
Universita degli studi Niccolo Cusano

Laurea triennale in Economia aziendale e management (L18)

13/07/2015
Istituto tecnico commerciale paritario “Pascoli” Palmi (RC)

Diploma Tecnico Commerciale amministrazione finanza e marketing

Voto: 82/100

ITALIANO

INGLESE
buona
buona
buona

BUONE CAPACITA’ RELAZIONALI, DI INTEGRAZIONE E DI ADATTAMENTO
BUONE CAPACITA’ DI LAVORARE IN TEAM



CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

PATENTE

Pagina 3 - Curriculum vitae di
[ NOTO Vito Salvatore |

Sono in grado di organizzare autonomamente il lavoro, definendo le priorita.

Ottima capacita di lavorare in situazioni di stress acquisita grazie alla gestione di relazioni con
la clientela maturata nell’'ultima esperienza lavorativa e in precedenti esperienze.

Ottima capacita di lavorare in gruppo grazie all'esperienza maturata con il servizio civile
nazionale.

OTTIME CAPACITA DI NAVIGARE IN INTERNET UTILIZZANDO DIVERS| BROWSER
CONOSCENZA DEGLI APPLICATIVI MICROSOFT E DEL PACCHETTO OFFICE
CAPACITA DI INDIVIDUARE E RISOLVERE EVENTUALI MALFUNZIONAMENTI DEL PC

Patente B
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